АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕСИПОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  23 июня 2025 г.                                                                                         № 26
п.Есипово
Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах 

учета из реестра муниципального имущества»

     
    На основании распоряжения Правительства Воронежской области от 30.06.2010 г. №400-р «О мерах по совершенствованию правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг  администрации Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области в филиале АУ «МФЦ» в с.Терновка и п.Есипово,  администрация Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» ,  согласно приложению.
           2. Признать утратившим силу постановление Администрации Есиповского  сельского поселения Терновского муниципального района от 01.12. 2016  года №102 "Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».
3.  Опубликовать настоящее постановление в  периодическом печатном издании  «Вестник муниципальных правовых актов Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района» и разместить на сайте в сети «Интернет».

  4.      Постановление вступает в силу с даты опубликования.

  5.      Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

         Глава Есиповского
         сельского поселения                                                     Т.И.Лустина
Приложение 

к постановлению  администрации Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области
от 23.06.2025 года №26
Типовая технологическая схема

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

	Раздел 1
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге


	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу  

Администрация Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области. МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

2. Номер услуги в федеральном реестре 

3640100010001090538
3. Полное наименование услуги

«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»
4. Краткое наименование услуги

«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

5. Административный регламент предоставления услуги

 Постановление администрации Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области от 29.12.2023г. № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» на территории Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области».

6. Перечень «подуслуг»  

6.1.  Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества.
7. Способы оценки качества предоставления услуги

радиотелефонная связь, Портал гос.услуг, личное обращение 

	Раздел 2
	

	 Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги 
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги 

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Приказ Минфина России от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

- Устав Есиповского сельского поселения Терновского муниципального района Воронежской области;

	Раздел 3
	

	 Общие сведения о «подуслугах» 


	Исчерпывающие сведения по каждой «подуслуге»

1. Срок предоставления  

1.1. 5 рабочих дней..

2. Основания для отказа

2.1. Основания для отказа в приеме документов

2.1.1. Основания для отказа в приеме документов по «подуслуге»:

1) представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);

2) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;

4) заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;

 2.2. Основания для отказа в предоставлении услуги

2.2.1. Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»:

- Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для вариантов 1, 2 и 3 является одновременное невыполнение условий всех критериев для конкретного Заявителя (представителя Заявителя), указанных в пункте 22.1 настоящего Административного регламента.

-. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для варианта 4 является отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 

4. Способы получения документов, являющихся результатами предоставления услуги

4.1.  Посредством почтового отправления;

4.2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;

4.3. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.

4.4. в МФЦ

5. Сведения о наличии платы за предоставление услуги

5.1. Бесплатно 

	Раздел 4
	

	 Сведения о заявителях  «подуслуги»


	Исчерпывающие сведения о заявителях по  «подуслуге»

1. Категории лиц, имеющих право на получение услуги

- Муниципальная услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам. 

- С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления

2. Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги, а также установленные требования к данному документу

2.1. Нет

3. Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги от имени заявителя

3.1. Да

4. Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя      

4.1. Нет

5. Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу

5.1. Документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя.

	Раздел 5
	

	Документы, предоставляемые заявителем, для получения «подуслуги»

	Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги, «подуслуги»

1. Наименование документа

1.1. Наименования документов по «подуслуге» :

1.1.1. Запрос (далее по тексту – запрос, заявление) о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче– оригинал. 

В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.

В запросе также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

- в форме электронного документа посредством электронной почты;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации, МФЦ; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ;

- посредством почтового отправления.

.

1.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявителя.

Требования, предъявляемые к документу при подаче– оригинал.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.

1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя – в случае, если запрос подается представителем. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче– оригинал.

В случае использования ЕПГУ – документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа / посредством представления подтверждающего документа в Администрацию в течение 5 рабочих дней после отправки запроса. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.

1.1.3. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

2. Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия

2.1. Копии документов в 1 экз.

3. Установление требования к документу

3.1. Документы представляются в подлинниках или в копиях, заверенных в установленном порядке органами государственной власти или органами местного самоуправления, организациями, выдавшими соответствующий документ, либо нотариально засвидетельствованных по желанию гражданина.

4. Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме) 

4.1. Заявление по форме (приложение №1) 

	Раздел 6
	

	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении «подуслуги»
	Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов, по каждой «подуслуге»

1. Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений

1.1. Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений по «подуслуге»:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2. Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос

2.1. Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос по «подуслуге»:

а)Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

б)Управление Федеральной налоговой службой;

3. Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

3.1. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

4. Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос

4.1.  Срок подготовки межведомственного запроса - в течение одного рабочего дня,  срок направления ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней.

5. Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса

5.1. Старший инспектор администрации Есиповского сельского поселения.

6. Форма и образец заполнения межведомственного запроса

6.1. Нет

	Раздел 7
	

	Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления  «подуслуги» 

1. Наименование «Подуслуги»

«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

1.1. Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов; 

б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов; 

в) принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) предоставление результата предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

1.2. Ответственные специалисты по каждому действию

Специалист, ответственный за предоставление услуги

1.3. Среднее время выполнения каждого действия

1.  1 рабочий день

2. 1 рабочий день

3. 2 рабочих дней

4.  1  рабочий день

1.4. Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)

административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги,     

автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ.

1.5. Возможные сценарии дальнейшего предоставления «подуслуги» в зависимости от результатов выполнения действия

Нет

	Раздел 8
	

	Результат «подуслуги»
	Исчерпывающая информация о результатах «подуслуги»

1. Документы, являющиеся результатом услуги

- Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества.

- Выдача уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.

-  Принятие решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества.

-  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

2.Требования к документам, являющимся результатом услуги

2.1. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  подписывается главой Есиповского сельского поселения.

3. Характеристика результата (положительный, отрицательный)

3.1. Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества, Выдача уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений - положительный результат, Принятие решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества - отрицательный 

4. Способ получения результата

4.1.  Посредством почтового отправления;

4.2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;

4.3. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.

4.4. В МФЦ

	Раздел 9
	

	Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	1. Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предостав​ления «подуслуги»

- Официальный сайт администрации в сети  Интернет (https://esipovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru/)

           2. Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
            - Официальный сайт МФЦ (http://mydocuments36.ru/)

           3. Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
             - Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
            4. Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
             - Нет
              5. Способ получения сведений о ходе вы​полнения запроса о предоставлении «подуслуги»
              - Нет

               6. Способ подачи жа​лобы на нарушение порядка предостав​ления «подуслуги»и досудебного (внесу​дебного) обжалова​ния решений и дей​ствий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

          - Официальный сайт администрации в сети  Интернет (https://esipovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru/)




	
	«Приложение №1

к Технологической схеме

ФОРМА

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»*

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация): 

вид объекта: _______________________________________________________

наименование объекта: ______________________________________________ 

реестровый номер объекта: __________________________________________

адрес (местоположение) объекта: _____________________________________

кадастровый (условный) номер объекта: _______________________________ 

вид разрешенного использования: _____________________________________ 

наименование эмитента:_____________________________________________ 

ИНН:_____________________________________________________________ 

наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация: ______________________________________________________

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал: ______ __________________________________________________________________ 

марка, модель: _____________________________________________________

государственный регистрационный номер: _____________________________ 

идентификационный номер: __________________________________________ 

иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): _________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): ________________________________________________________________________

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем**:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: _________________________________________________

ОГРН: _________________________________________________________ 

ИНН: _____________________________________________________________

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом**:

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: ___________________________________________________ 

ОГРН: ____________________________________________________________ 

ИНН: _____________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): ________________________________________________________________________

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

должность уполномоченного лица юридического лица: ___________________ __________________________________________________________________ 

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): ________________________________________________________________________

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Способ получения результата услуги: 

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет; 

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 

в Администрации***: ☐ да, ☐ нет;

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.

*** Администрация не указывается в случае, если организация предоставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в Администрации не осуществляется.

____________________________________

ФИО, подпись заявителя (представителя)

«_____________»_________________г

* Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.

** В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.




Приложение № 2

к Технологической схеме
Форма решения о выдаче выписки из реестра

муниципального имущества

__________________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________

Контактные данные: ___________________

_____________________________________

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального

имущества

от _____________ 20__ г.№_____

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).

Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ .

______________________________________________________________

Должность сотрудника, принявшего решение

__________________________________________________________________

Подпись           Расшифровка подписи                 И.О.Ф.
